ESTADO DE MATO GROSSO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COLNIZA
GABINETE DO PRESIDENTE

RESOLUCAO N° 004/2023

SUMULA: “DISPOE SOBRE AS VIAGENS OFICIAIS E A
CONCESSAO DE DIARIAS A VEREADORES E
SERVIDORES DO  PODER  LEGISLATIVO  DE
COLNIZA/MT. E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

O Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Colniza, Estado
de Mato Grosso. no uso das atribui¢des que lhe confere a legislagdo em vigor, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e, ele, publica ¢ promulga a seguinte resolugdo:

Art. 1° - Fica autorizada a concessiio de diarias aos Vereadores e
Servidores da CAmara Municipal de Colniza/MT, na forma expressa nesta resolucao.

Art. 2° - O Vereador da Camara Municipal de Colniza/MT. devidamente
autorizado, que se deslocar para municipios do Estado de Mato Grosso, outros Estados, para
o Distrito Federal e exterior, a servigo ¢ interesse do Municipio ou em missio oficial do
Poder Legislativo, fara jus a percep¢dio de didrias destinadas a indenizar as despesas de
hospedagem, alimentagdio e tarifas para locomogdo urbana, de acordo com os valores
constantes do Anexo | desta resolucdo.

Art. 3° — Os servidores quando em viagem para fora da sede funcional a
servigo ou para participar de cursos de capacitagdo, treinamento e/ou acompanhamento de
Vereadores, com a devida autorizagio do Presidente do Poder Legislativo, fardo jus a diarias
para indenizar despesas de hospedagem, alimentagdo e locomogéo. de acordo com 0s valores
constantes do Anexo I desta resoiugio.

Art. 4° - A diaria, de carater indenizatorio, serd paga por dia de
afastamento do Municipio, garantindo-se a inclusdo da data de saida e da data de chegada.

Paragrafo Unico — No caso em que o afastamento se estender por tempo
superior ao previsto, o servidor/vereador tera direito as didrias correspondentes ao periodo
prorrogado, bastando encaminhar requerimento a Presidéncia da Camara Municipal.
justificando a necessidade da prorrogagéo.

Art. 5° - As solicitagdes de didrias se dardo através de requerimento
escrito ou por via sistema informatizado, no prazo de até 24 horas antes do deslocamento.

§ 1° — Ficam ressalvados os casos fortuitos, que serdo dirimidos pelo
Ordenador de despesas, referente a urgéncia e a necessidade de cada requerimento de diarias
ndo apresentados antecipadamente.

§ 2° - Os pagamentos de diarias seriio realizados antecipadamente,

mediante aprovagio do requerimento pelo Presidente da Cimara Municipal de Colniza/MT.
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§ 3° - O requerimento para concessio de diaria sera dirigido ao Presidente
da Camara e devera ser instruido com a motivagio da viagem, o periodo de afastamento e o
destino.

§ 4° - A diaria somente serd paga mediante autorizagiio expressa do
Presidente da Camara Municipal de Colniza/MT, ndo sendo permitido a concessio de mais
de 15 (quinze) diarias no més por servidor/vereador.

Art. 6° - O Vereador/Servidor que receber diaria ¢ ndo se afastar da sede,
por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la integralmente. no prazo de cinco dias uteis
apos a data prevista para o deslocamento.

§ 1° - Na hipédtese de o servidor/vereador retornar a sede em prazo menor
do que o previsto para o seu afastamento, restituird as diarias recebidas em excesso, em igual
prazo referido no “caput” deste artigo.

§ 2° - Nos casos de ndo devolugfio dos valores nos prazos previstos no
caput ¢ § 1°, sera aplicada multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total das diarias e
aplicada corregdio monetéria desde o dia previsto para deslocamento, sendo tais valores serdo
ressarcidos aos cofres publicos através de desconto em folha de pagamento do
Vereador/Servidor, no més referéncia da diaria niio devolvida, assegurado o contraditorio a
ampla defesa.

Art. 7° - O processo de prestacdo de contas no departamento de
Contabilidade da Camara Municipal deve conter, no minimo, os documentos abaixo
relacionados:

I - Requisi¢do de didria:

Il — Nota de Empenho;

[11- Nota de Liquidagao;

IV- Ordem bancaria:

V- Relatdrio de viagem (conforme anexo 1V),

VI - Os bilhetes de passagem (originais). se o meio de transporte foi
aéreo ou terrestre conferindo assim o roteiro e o periodo da viagem;

VII — Documentos que confirmem a participagiio no evento (folder, foto,
diploma, declaragdes, certificados, cracha ou qualquer outro comprovante de sua presenga).
podendo ser, alternativa ou cumulativamente, notas fiscais ou recibos de hospedagem.
refeigdes e servigos de transporte urbano;

VIII - Comprovante original de devolugéo de diarias se houver:

IX — A omissdo na apresentagdo do relatorio na forma que trata este
artigo implicara no desconto em folha de pagamento do valor recebido.
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Art. 8 - Para as localidades de Trés Fronteiras, Taquarugu do Norte ¢
Distrito de Guariba no Municipio de Colniza — MT fica implantada a meia-diaria para
viagens e servigos de servidores pertencentes ao quadro de funcionarios do Poder Legislativo
Municipal, devendo ser considerado os valores correspondentes a viagens para o interior do
estado com ou sem pernoite.

Art. 9° - Os valores das didrias constantes no Anexo I desta Resolugio
serdo corrigidos, anualmente, por Portaria, pelo Indice Geral de Pregos de Mercado da

Fundagiio Getulio Vargas (IGPM-FGV) ou por outro indice que vier substitui-lo.

Art. 10 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta resolugdo correrdo
por conta de dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 11 - Integram esta resolug¢@o 0s anexos:

I - Anexo | - Valores das Diarias de Presidente, Vereadores e Servidores
da Camara Municipal de Colniza/MT;

Il - Anexo Il — Solicitagiio de Diarias de Vereadores e Servidores da
Camara Municipal de Colniza/MT.

11l - Anexc 1Il — Autorizacio de despesas da Camara Municipal de
Colniza/MT.

IV - Anexo IV — Relatério de viagem da Cémara Municipal de
Colniza/MT. -

Art. 12- Todos os empenhos que concederem didria deverdo ser
publicados no Portal da Transparéncia da Camara.

Art. 13 - Esta Resolugdo entra em vigor a partir de sua publicagio,
revogadas as disposigdes em contrario.

Registra-se; Publica-se; e, Cumpra-se.

Plenario de Deliberagdes Claudomiro Custédio Vieira, Camara
Municipal de Colniza, Estado de Mato Grosso. em 17 de fevereiro de 2023.
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ANEXO 1

TABELA DE DIARIAS

DISCRIMINACAO CAPITAL INTERIOR INTERIOR OUTROS EXTERIOR

DO DO ESTADO DO ESTADO ESTADOS E
ESTADO S/PERNOITE C/PERNOITE DIST.
: FEDERAL

PRESIDENTE RS 680,00 RS 450,00 R$ 680,00 *R$ 1.000.00 R$ 2.500,00

VEREADORES R$ 580,00  R$ 350,00 RS 580,00 R$ 900,00 RS 2.000,00

ASSESSOR  R$550.00 RS 350,00 R$ 550,00 RS 800,00 R$ 2.000,00
- JURIDICO,

PROCURADOR

JURIDICO,

CONTADOR,
 CONTROLADOR
INTERNO E CHEFE
. DE GABINETE

DEMAIS R$ 420,00  R$ 270,00 RS 420,00 * R$ 600,00 RS 1.800,00

SERVIDORES
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ANEXO 11
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA
SOLICITACAO DE DIARIA N°000/0000

Dados do Solicitante:

Nome:

Cargo/Fungio:

Lotagdo:

CPF: | RG N°

X

Banco: | Agéncia: | C/Corrente:

Informagoes da Diaria:

Quantidade: Valor:

RS

Informagdes da Viagem:

Motivo do Afastamento:

Origem: Destino:

Data / saida: Previsio de retorno:
Hora: Data:

Meio de Transporte/lda;

Meio de Transporte/Volta:

Colniza/MT, aos dias ** de ***** de 20%**,

Assinatura do Solicitante
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ANEXO III
AUTORIZACAO DE DESPESA

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Declaro para os devidos fins de direito que a disponibilidade orgamentaria 3.3.90.14.00 —
Diarias, informo que ha disponibilidade financeira, para concessdo de XX (**%) diarias.

Data: / /202%

Tesoureiro ou Contador

Autorizacio

( ) Deferido ( ) Indeferido ( ) Deferido ¢/ restrigdes

Justificativa nos casos de indeferimentos ou deferimentos com restri¢des

Data: / /202*

Ordenador da Despesa
Presidente

AVENIuA U0 Lonmwrnu, . 1225 —venre — COLNIZA/IYLL (8]
CEP: 78.335-000 E-mail: camaracolniza@hotmail.com




ESTADO DE MATO GROSSO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COLNIZA
GABINETE DO PRESIDENTE

ANEXO IV
RELATORIO DE VIAGEM N° .../....

CAMARA MUNICIPAL DE COLNIZA - MT
DE: (nome do servidor/vereador ou presidente)
DESTINDY svissciscssssansisnsssassensprssssansasssas

TOTAL DE DIARIAS: «.vvveeerrencrnrreesenns
VALOR TOTALS cveeeeneceiereeesessssnssesnens

Data da saida —............. /MT.
Data da chegada no destino -.............. -

Datas e compromissos realizados...................cooe

Data da saida - ....................... /...
Data de chegada - ................... /...
Seguem anexadas ... (documentagdo comprobatoria) que comprovam a
viagem para a cidade de ................. /.., conforme a agenda acima apresentada.
Colniza - MT, ... de .cccccevreennnns de .....

Presidente Servidor/ Vereador
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